Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 25.
Statuta Privatne srednje $kole Marko Antun de DOMINIS, Skolski odbor Privatne srednje
Skole Marko Antun de DOMINIS na sjednici odrZzanoj dana 29. kolovoza 2025.g. je donio

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim pravilnikom u Privatnoj srednjoj Skoli Marko Antun de Dominis ( u daljnjem tekstu:
Skola) ureduju se:
- radno vrijeme
- dezurstva
- pravila i obveze ponasanja u Skoli, njenom unutarnjem i vanjskom prostoru
- pravila medusobnog odnosa ucenika
- pravila medusobnog odnosa ucenika prema djelatnicima Skole i prema tre¢im osobama
- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, neprijateljstava,
nasilja i svih oblika diskriminacije
- nadini postupanja prema imovini Skole
Rijeci koje se u tekstu ovog Kuénog reda koriste za osobe u muskom rodu su neutralne i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuéni red odnosi se na sve osobe (ucenike, zaposlene i tre¢e osobe) za vrijeme njihova
boravka u Skoli i $kolskom prostoru te sve oblike izvanuéionitke nastave. Postivanje
utvrdenog kuénog reda rezultira kvalitetnim odgojem i obrazovanjem, sto je i osnovni cilj
Skole kao odgojno-obrazovne ustanove.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika duZni su se upoznati svi djelatnici Skole.
Razrednici su duzni s ovim Pravilnikom upoznati u¢enike i njihove roditelje, odnosno
skrbnike. SaZzetak ovog Pravilnika istice se na oglasnoj ploci Skole kod ulaznih vrata, a cijeli
Pravilnik objavljuje se na mreznoj stranici Skole, u cilju javne objave i dostupnosti Kuénog
reda prema svima na koje se odnosi.
Primjerak ovoga Pravilnika dostavlja se pravobranitelju za djecu na njihov zahtjev.

Il. RADNO VRUEME

Clanak 4.
Ucenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostorijama Skole samo tijekom
radnog vremena Skole.

Clanak 5.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 19 sati.
Raspored radnog vremena nastavnika i strucnih suradnika definiran je RjeSenjem o tjednom i
godidnjem rasporedu radnih obveza nastavnika, Godinjem planu i programu rada i Skolskim
kurikulumom, a ostalih djelatnika GodiSnjim planom i programom rada.



Clanak 6.

Za vrijeme nastave ucenicima su dostupni ravnatelj, struéni suradnik i tajnik. Ostale strane su
obvezne dogovoriti termin razgovora.

Clanak 7.

Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo€nosti radu odreduje ravnatelj. Ako djelatnik Skole uéestalo kasni na
posao ili ranije odlazi s posla odnosno postupi suprotno ¢lanku 5. ovog pravilnika ¢ini lakSu
povredu radne duznosti.

Clanak 8.

Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopusten je samo uz odobrenje ravnatelja.

Il. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI, NJENOM UNUTARNJEM | VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 9.

U prostorijama Skole:

Na pocetku nastave mobiteli ucenika moraju biti iskljuceni i spremljeni u Skolske
kutije koje se nalaze u ucionici. Redari kutiju s mobitelima odlaZu u prostoriju koja se
zakljucava. Isti se vradaju ucenicima na kraju zadnjeg Skolskog sata. Ucenici mobitele
ne smiju koristiti u prostorijama Skole.

Ukoliko se utvrdi da ucenik za vrijeme nastave koristi mobitel/e i/ili da ga nije
spremio u zadanu kutiju, isti se predaje nastavniku i sprema se u tajnistvo Skole na 10
dana. Ucenik tek nakon Sto preda mobitel/e moZe pristupiti nastavi i prostorima
Skole.

Ucenicima je zabranjeno za vrijeme sata i malih odmora koristiti elektronicke,
audiouredaje i videouredaje.

U&enicima je zabranjeno pusenje u prostorijama Skole, ispred ulaznih vrata Skole ili
na istoénim stepenicama Skole. Ova zabrana se odnosi na konzumaciju svih sredstava
s nikotinskim u¢inkom u bilo kojem obliku.

Ucenicima je zabranjeno konzumiranje alkohola i drugih opojnih sredstava prije
dolaska u Skolu i u prostorijama Skole.

Zabranjuje se noSenje i koriStenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti
drugi.

Zabranjuje se unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu uzrokovati pozar ili
ekspoloziju.

Zabranjuje se unosenje i koristenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.

Zabranjuje se unosenje i konzumiranje pi¢a/napitaka i hrane.

Zabranjuje se pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i inventaru Skole.
Zabranjuje se bacanje papira, Zvaka¢ih guma i ostalog otpada izvan koSeva za
otpatke.

Zabranjuje se igranje igara na srecu i sve vrste kartanja.

Zabranjuje se ucenicima dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja
ravnatelja.

Zabranjuje se snimanje (mobitelom, kamerom i drugim uredajima) i objavljivanje
snimki drugih uéenika, zaposlenika Skole i drugih osoba.



3.1. UCENICI (naziv se u daljnjem tekstu odnosi na ucenice i ucenike)

Clanak 10.

Upisom u Skolu uéenik postaje ¢lan $kolske zajednice sa pravima i obvezama koja mu
pripadaju po zakonu ili po odlukama koje donose organi upravljanja i stru¢na tijela Skole.
U¢&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada,
izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti.

Clanak 11.

Dolazak i odlazak u¢enika:
Ucenik je duzan:

-dolaziti u Skolu doli¢no odjeven. Za uéenice je neprikladno dolaziti u prekratkim
suknjama, kratkim hla¢dama, majicama s naramenicama i dubokim dekolteom te
otkrivenog trbuha, a za ucenike je neprikladno biti u potkosulji ili majicama sli¢nim
potkoSuljama i kratkim hlacama. Za ucenike koje se utvrdi da nisu doliéno odjeveni
biti ¢e upudeni kuéi. Nastavnik ili razrednik ée prije odlaska obavijestiti ucenikova
roditelja/skrbnike.

- do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave.

Clanak 12.

Izostanci uéenika, kasnjenja, dopusteno napustanje nastave:

Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti na sat ili napustiti nastavu.

U slu¢aju kasnjenja treba se javiti voditelju, te jedino uz njegovo dopustenje tiho uéi u
ucionicu i ispricati se predmetnom nastavniku.

Za dopustenje za odlazak iz Skole zbog bolesti, povrede ili drugog opravdanog razloga
treba se obratiti nastavniku (predmetnom), razredniku, voditelju ili struénom
suradniku koji ¢e prije odlaska obavijestiti uenikove roditelje/skrbnike.

Clanak 13.

Kretanje u¢enika kroz prostore Skole:

Ucenici se krecu skolskim prostorijama hodajuci tako da ne dovode druge ucenike i/ili
sebe u opasnost. Zabranjeno je tréanje po Skolskim hodnicima, guranje ili bilo kakav
oblik neprimjerenog ponasanja.

U kabinet informatike ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ravnateljev ured, tajnistvo, ured psihologa
ili u¢ionice drugih razrednih odjela.

Clanak 14.

Radno mjesto ucenika:

Na znak za pocetak nastave ucenici trebaju biti na svojim radnim mjestima i
pripremiti pribor za rad.

Radno mjesto za ucenike odreduje razrednik ili predmetni nastavnik (moze u
dogovoru s u¢enicima).

Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnoh nastavnika.

Ulenici su iza sebe duzni ostaviti Ciste i uredne prostorije u kojima su boravili
(pokupiti smece i baciti ga u kos).



Clanak 15.

Ponasanje ucenika tijekom nastave:

Ucenici su duzni redovito ispunjavati Skolske obveze iz nastavnog plana i programa i
drugih propisa prema vazec¢im zakonskim odredbama.

Ucenicima je zabranjeno koristiti elektronicke, audiouredaje i videouredaje.

U ucionici treba biti mir i primjerena radna atmosfera

Ne smiju bez dopustenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po
razredu i sl.

Ucenici su duzni pridrzavati se uputa nastavnika.

Kad Zeli nesto pitati ili priopciti, u¢enik treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke, a
ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati ili postupiti prema uputama
nastavnika.

Za vrijeme nastave ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije
dopusten ulazak u druge ucionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zvizdanje,
klizanje po hodnicima, naguravanje.

U sluéaju da se za vrijeme nastave narusSava red i disciplina prema pocinitelju
nastavnici ¢e primijeniti pedagoske odgojne mjere propisane Statutom Skole.

Clanak 16.

Ponasanje ucenika tijekom odmora:

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Za vrijeme
malog i velikog odmora vrata na ucionicama moraju biti otvorena. Zabranjeno je
sjedenje uc€enika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz prozor ili vrata
(otpatke hrane, papira, boca (staklenih-plasti¢nih), knjiga...).

Mali odmor ucenika traje 5 minuta. Tijekom toga vremena ucenici se mirno
pripremaju za novi nastavni sat. Za vrijeme malih odmora uéenicima nije dozvoljeno
izlaziti iz Skole, osim u opravdanim slu¢ajevima i uz odobrenje djelatnika Skole.

Veliki odmor traje 30 minuta. Vrijeme velikog odmora uéenici koriste za marendu i
odmor. Ukoliko vrijeme velikog odmora ucenici provode u obliznjem trgovackom
centru ili drugim javnim prostorima moraju se doli¢no i odgovorno ponasati.

Clanak 17.

Dezurni ucenici (redari):

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva dezurna ucéenika
Prije nastave pregledaju ucionicu i o uofenim nepravilnostima ili oStecenjima
izvjescuju nastavnika ili voditelja
BriSu plo¢u i prema potrebi donose nastavna sredstva i pomagala
Na pocetku svakoga nastavnog sata prijavljuju nastavnicima nenazoc¢ne ucenike
Za vrijeme odmora dezurni ucenici duzni su biti u ucionici, pratiti ponasanje ucenika i
u slucaju potrebe obavijestiti dezurnog nastavnika, razrednika ili voditelja
Ako nastavnik ne dode na sat 5 minuta poslije znaka zvona za pocetak sata, dezurni
ucenik obavjestava voditeljicu nastave. U slucaju nediscipline za vrijeme odmora ili
dok je odjeljenje ili grupa bez nastavnika dezurni ucenici su duzni prekrsitelje prijaviti
predmetnom nastavniku kada ovaj dode na sat, ili razredniku.
Posljednji napustaju ucionicu i izvjeS€uju nastavnika o uocenim osteéenjima

Clanak 18.



Ucenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne Ciniti
nista Sto bi ometalo priredbu, izvodace programa i/ili posjetioce. Ucenici se moraju ponasati
primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke nastave, u prijevoznim sredstvima,
ugostiteljskim objektima, hotelima ili drugim smjestajnim objektima ili ustanovama koje
posjecuju, postujuci kucéni red i/ili druge propise objekta u kojem borave. Ponasanje ucenika
nadzire razrednik ili nastavnik koji je u pratnji.

Clanak 19.
Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave (Skole u prirodi, izleta ili ekskurzija i dr.) ucenici su
obvezni pridrzavati se odredbi ovoga Pravilnika i disciplinirano izvrSavati upute nastavnika —
voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

Clanak 20.
Ponasanje ucenika u sportskoj dvorani:

- Za nastavu u sportskoj dvorani potrebna je sportska odjec¢a i obuc¢a prema uputama
predmetnog nastavnika

- Odjecu ostavljaju u svlacionici koju nakon odlaska s nastave moraju ostaviti uredne i
Ciste

- Ucenici se ne smiju koristiti sportskim rekvizitima i spravama za vjezbanje bez
nazocnosti nastavnika ili njegovog odobrenja.

Clanak 21.
Ponasanje ucenika u Skolskoj knjiznici:
Tijekom boravka u knjiznici uéenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok ¢éekaju
knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji ¢itaju te nakon cCitanja vratit knjige i
casopise na mjesto. Posudene knjige uéenik je obvezan cuvati i neosSteéene pravodobno
vratiti (u vrijeme koje odredi knjiznicar).

3.2. NASTAVNIK (nastavnik se u daljnjem tesktu odnosi na nastavnice i nastavnike)

Clanak 22.
DuzZnosti nastavnika:
Nastavnici su se duzni pridrZavati Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i
Statuta Skole, Pravilnika o nacdinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj $koli i drugih akta Skole.
Nastavnici su duzni doéi 10 minuta prije pocetka nastave te za vrijeme malih i velikog
odmora dezurati po hodnicima i u¢ionicama.
Tijekom dana provjeravati stanje inventara i izgled ucionice i moguéa nastala ostecenja
prijaviti u tajnistvo Skole ili ravnatelju.
Tijekom nastave nositi i Cuvati Skolski laptop, a nakon zavrSenog sata ili nastave spremiti ga
na predvideno mjesto u zbornici.
Na znak skolskog zvona nastavnici su duzni biti u ucionici.
DuzZni su evidentirati svako kasnjenje ucenika u e-Dnevnik rada.

Na pocetku prvog i ¢etvrtoga sata duzni su obavijestiti voditelja o u¢enicima koji nisu dosli na
nastavu.



Clanak 23.
Djelatnici su duZni o svojim izostancima i zakasnjenjima obavijestiti ravnatelja ili voditelja.
Izostanke su duZni opravdati lijeCnicki potvrdama. lzostanke za obavljanje neodgodivih
poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.

Clanak 24.
Zabranjeno je:

- Predmetni nastavnik ne smije za vrijeme nastave ucenika udaljiti iz uéionice. Ukoliko
se ucenik neprimjereno ponasa prema drugim ucenicima ili nastavniku, te unatoc
opomeni nastavlja se isto ponasati, nastavnik je duzan zaustaviti nastavni proces te
sa uéenikom javiti se u struénu sluzbu. Navedene sluzbe ¢ée postupiti u skladu sa
svojim ovlastima i vaze¢im pravilnicima. Nastavnik je obavezan pozvati roditelja na
razgovor.

- Zabranjeno je slati ucenike izvan Skole za vrijeme nastave, jedino uz suglasnost
ravnatelja.

- Zavrijeme sata nastavnik ne smije neopravdano napustiti uCionicu i u¢enike ostavljati
same.

Clanak 25.
Kontakti s roditeljima/skrbnicima:
Razrednik je duzan obavijestiti roditelje o terminima za individualni razgovor.
Ako roditelj/skrbnik ne moZe dodi u predvideno vrijeme, razrednik ¢e predloZiti i dogovoriti
drugi termin koji odgovara i roditelju i razredniku.
Djelatnici Skole duZni su se prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli odnositi
S uvazavanjem i postivanjem.
Na kraju nastavne godine, u posljednjem tjednu nastave, ne odrzavaju se individualna
primanja za roditelje ni roditeljski sastanci.

3.3. RODITEUJI/SKRBNICI

Clanak 26.
Prava i obveze roditelja/skrbnika:
Roditelj/skrbnik ucenika ima pravo i obvezu sudjelovati u njegovom obrazovanju i biti
redovito obavijeSten o njegovim postignuc¢ima.
Roditelj ucenika je duzan brinuti se da ucenik redovito izvrSava Skolske obveze te u
zakonskom roku javiti izostanak ucenika.
Ako roditelj/skrbnik zanemaruje svoje obveze iz stavka 2.ovog ¢lanka, Skola mu je duZna
uputiti pisani poziv na razgovor s razrednikom i stru¢nim suradnikom Skole.
Ako roditelj/skrbnik uestalo zanemaruje svoje obveze iz stavka 2. ovog ¢lanka, Skola je
duZna o tome obavijestiti ured drzavne uprave i nadleznu ustanovu socijalne skrbi koji su
duzni obavijestiti Skolu o poduzetim mjerama.
Roditelji/skrbnici u¢enika duzni su biti nazo¢ni na roditeljskim sastancima, koji se odrzavaju
prema planu razrednika, najmanje tri puta tijekom skolske godine, a prema potrebi i procjeni
razrednika i CeSce.
Roditelji/skrbnici mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz
prethodnu najavu ili na poziv od strane Skolske ustanove, o ¢emu se obavjestava radnik na
ulazu u Skolsku ustanovu.



Clanak 27.
Primanja roditelja:
Roditelj/skrbnik mogu razgovarati s nastavnicima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.
Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati raspored
koji objavljuje Skolska ustanova.
Roditelji ne smiju ometati nastavnike u vrijeme trajanja nastavnog sata.
Roditelj koji ¢ekaju dijete ili nastavnika tijekom trajanja nastavnog sata duzni su se zadrzavati
u ulaznom hodniku Skole, a nikako pred vratima ucionica.

3.3. POSTUPAK KOD IZOSTAJANJA UCENIKA

Clanak 28.
Izostanak s nastave u slu¢aju pravodobnoga zahtjeva roditelja opravdava:
- predmetni nastavnik za izostanak tijekom nastavnoga sata
- razrednik za izostanak do 3 (pojedinacna ili uzastopna) radna dana
- ravnatelj za izostanak do 7 (uzastopnih) radnih dana
- Nastavnicko vijece za izostanak do 15 (uzastopnih) radnih dana
- za visednevni izostanak ucenika roditelj/skrbnik treba podnijeti pismeni zahtjev
Nastavnickom vijecu

Clanak 29.
Roditelj moZe, vise puta godiSnje, opravdati izostanak svog djeteta u trajanju do tri radna
dana.
Opravdanim izostancima smatra se bolest uéenika, smrtni slucaj u obitelji, iznimne potrebe u
c¢uvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji
isl.

Clanak 30.
Roditelji odnosno skrbnici odgovorni su za uéenikovo redovito pohadanje nastave. Roditelji
odnosno skrbnici duzni su obavijestiti Skolu o razlogu izostanka uéenika najkasnije drugi dan
nakon izostanka, te su duzni opravdati izostanak u¢enika, osobno ili pisanim putem (
ispri¢nicom roditelja ili skrbnika odnosno lije¢nika i slicno) najkasnije drugi dan od dolaska
u¢enika u Skolu.

Clanak 31.
Ako se u stanu u kojem stanuje ucenik pojavi zarazna bolest, ili ako sam boluje od zarazne
bolesti, duznost je da to odmah javi svojem razredniku. Nastavu mogu pohadati tek po
odobreniju lije¢nika.

3.4. DEZURSTVA NASTAVNIKA | UCENIKA
Clanak 32.

U radno vrijeme Skole deZuraju nastavnici.
Raspored, trajanje i obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj.



Clanak 33.
Obveze deZzurnih nastavnika.
- DeZurni nastavnici dezuraju od pocetka do kraja nastave
- Prate ulazak u¢enika u Skolu, provjeravaju jesu li doli¢no odjeveni
- Tijekom malog i velikog odmora kontroliraju ponasanje ucenika na hodnicima i
ostalim prostorijama Skole
- Prema potrebi obavjeséuje razrednika ili ravnatelja o dogadanjima tijekom dezurstva
Svaki nastavnik:
- Prati ponasanje ucenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja
medu ucenicima
- U sluéaju primijecenog zlostavljanja postupa prema dogovorenom protokolu o
postupanju u situaciji zlostavljanja.

3.5. KONTROLA PRISTUPA PROSTORIMA SKOLE

Clanak 34.
Ulazna vrata Skolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, su zaklju¢ani tijekom cijelog
radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima
koje odobri ravnatelj.
U svrhu ulaska uéenika u Skolsku ustanovu prije pocetka i izlaska nakon zavrSetka nastavnoga
dana, vrata mogu biti otklju¢ana u nacelu 10 minuta prije pocetka nastave i 10 minuta nakon
zavrSetka nastave sukladno organizaciji rada pojedine Skolske ustanove. Uz obvezu
odredivanja deZurstva sukladno €l. 70. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli i €l. 17. Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim
tijelima, ravnatelj je obvezan odrediti i deZurstvo radnika na ulazu u Skolsku ustanovu
tijekom radnog vremena Skolske ustanove sukladno Godisnjem planu i programu rada.
U slucaju uocavanja neuobicajenog ponasanja osoba u prostorima Skolske ustanove, dezurni
radnici duzni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja. U sluéaju
uoCavanja protupravnog ponasanja ili ponasanja kojim se ugrozava sigurnost osoba u
Skolskoj ustanovi, Zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

Clanak 35.
Radnik Skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore 3kolske
ustanove, radi zastite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:
¢ ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
e drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.). Sigurnosni
pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici tijekom
odrzavanja nastave.
Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ce se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji i policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje. Osobama koje ne dopustaju
obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

IV. PRAVILA MEDUSOBNOG ODNOSA UCENIKA



Clanak 36.
Za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje uéenik je duzan odnositi se prema drugim uéenicima s
uvazavanjem i postivanjem razli¢itosti.
U medusobnim odnosima ucenici su duZzni ponasSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugima i prihvatiti pruzenu pomoc¢, uvazavati i postivati drugoga.
Ucenik ne ispunjava duznost utvrdene iz stavka 2.ovog Clanak ako zastrasuje druge, psuje,
prostadi, proturjeci, laze, krade, unistava, zlostavlja, ponizava, ne pruza pomo¢ uceniku u
nevolji, ometa ucenje i sl.

Clanak 37.
Zabranjen je svaki oblik nasilja medu ucenicima:

- Rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima, ismijavati,
dobacivati uvredljive rijeci i komentare, uzimati ili/i unistavati tude stvari, uzimati od
drugih novac, prisiljavati da ¢ini ono Sto ne Zeli, prijetiti, udarati, zanemarivati i
iskljucivati iz grupe

- Koristiti se elektroni¢kim medijima (internetom, mobitelom, kamerom i sl.) za
ruganje, ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje
tudih snimki i slicno.

Clanak 38.
Ucenik je duzan pridriavati se dogovorenih pravila Skole o ponasanju jednih prema drugima:

- Sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom bez fizi¢kih obrac¢una

- Kad smo povrijedeni govorimo o svojim potrebama i osje¢ajima bez upotrebe
pogrdnih rijeci i vikanja

- Prihvadamo ostale bez obzira na razli¢itosti, pozivamo one koji su osamljeni i izolirani

- Uklju¢ujemo se u mirno rjeSavanje sukoba ili pozivamo odrasle- ukoliko samo
promatramo, a ne reagiramo postajemo i sami odgovorni za nasilje.

- Kod rjesavanje sukoba postupamo prema protokolu

- Posljedica krSenja pravila je nadoknada ucinjenog

- Ukoliko se nadoknada ne izvrsi, izrice se kazna prema Pravilniku o kriterijama za
izricanje pedagoskih mjera.

V. PRAVILA MEPUSOBNOG ODNOSA UCENIKA PREMA DJELATNICIMA SKOLE | PREMA
TRECIM OSOBAMA

Clanak 39.
Pri dolasku u Skolu ucenik ljubazno pozdravlja sve djelatnike Skole.
U obracanju svim nastavnicima koristi se pristojan rje¢nik i odnosi se prema njima s
uvazavanjem i postivanjem. Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu
strane osobe. Svim osobama (radnicima, udenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi
Fivotinje u prostorije Skole, osim pasa vodi¢a za slijepe i slabovidne osobe.

Clanak 40.



Nastavnici i drugi djelatnici Skole se u obradanju uéenicima koriste prikladnim rjeénikom
kojim izrazavaju uvaZzavanje njihovih raziCitosti, prihvacanje, potporu, ohrabrenje,
usmjeravanje i vodenje njihova ponasanja.

Clanak 41.
Razrednik, nastavnik, struc¢ni suradnik i ravnatelj mogu dogovoriti individualni razgovor s
ucenikom. Duzni su osigurati prikladan prostor koji osigurava privatnost razgovora. Razgovor
mogu dogovoriti u vrijeme koje odgovara njima i u¢eniku — izvan nastavnog sata.
Tijekom razgovora se treba pridrzavati Etickog kodeksa Skole.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATUIVIH OBLIKA PONASANJA,
NEPRIJATELISTAVA, NASILJIA | SVIH OBLIKA DISKRIMINACHE

Clanak 42.
Svi djelatnici Skole duZni su se drzati Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja u 8koli i
Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima.

Clanak 43.
Nasiliem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizicko ili psihicko nasilno
ponasanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrinjaka ucinjeno s ciljem
povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, mozZe razlikovati po obliku, tezini,
intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljucuje ponavljanje istog obrasca i odrZava
neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih ili grupa protiv pojedinca). Nasiljem medu
djecom i mladima smatra se osobito:
- namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje,
gadanje, Samaranje, cupanje, zaklju¢avanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i sli¢no
bez obzira da li je kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda,
- psihicko i emocionalno nasilje prouzro¢eno opetovanim ili trajnim negativnim postupcima
od strane jednog djeteta ili viSe djece . Negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje
pogrdnim imenima, ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje, namjerno zanemarivanje i
iskljucivanje iz skupine kojoj pripada ili isklju¢ivanje i zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim
aktivnostima s ciliem nanosSenja patnje ili boli, Sirenje glasina s ciljem izolacije djeteta od
ostalih ucenika, oduzimanje stvari ili novaca, uniStavanje ili oSte¢ivanje djetetovih stvari,
poniZzavanje, naredivanje ili zahtijevanje posludnosti ili na drugi nacin dovodenje djeteta u
podredeni polozZaj, kao i sva druga ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar
kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom djetetu namjerno nanosi
fizicka i duSevna bol ili sramota.
U sluéaju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom imenovana stru¢na osoba za
koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja u odgojno-obrazovnoj ustanovi ili
osoba koja je u slucaju njezine odsutnosti zamjenjuje, duzna je:
- odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomoc¢ drugih djelatnika odgojno — obrazovne ustanove
ili po potrebi pozvati djelatnike policije;
- ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije¢nic¢ku intervenciju ili pregled ili se
prema okolnostima slu¢aja moZe razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijecnicke pomoci ili na najbrzi
mogudi nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati prepratu djeteta od strane



stru¢ne osobe lijecniku, te sadekati lije€nikovu preporuku o daljnjem postupanju i dolazak
djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

- odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske zastupnike,
te ih upoznati sa svim Cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznala i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti;

- po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, a
u slucaju da je postojala lijecnicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im to bude moguce.
Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazocnosti nekog od stru¢nih djelatnika
odgojno-obrazovne ustanove, a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujudi
djetetovo dostojanstvo i pruzajuéi mu potporu;

- roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zzrtva vrSnjackog nasilja dati obavijesti
o0 mogucim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomodi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i
izvan nje, a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja;

- obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom
nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje
nasilja;

- ukoliko se radi o osobito teskom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju nasilja,
koje moze izazvati traumu i kod druge djece, koja su svjedocila nasilju, savjetovati se s
nadleZznom stru¢nom osobom ili sluzbom poradi pomoci djeci, svjedocima nasilja;

- §to Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe,
ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja, te ga savjetovati i poticati na
promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete
neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj
obitelji ili izvan nje, u kojem sluéaju ée se odmah izvijestiti centar za socijalnu skrb, a po
potrebi ili sumnji na pocinjenje kaZnjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno drzavno
odvjetnistvo, a odgojno-obrazovna ustanova ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za
stvaranje tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojnoobrazovnoj ustanovi;

- pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i s neprihvatljivos¢u i Stetnoséu takvog ponasanja, savjetovati ih s ciljem
promjene takvog ponasanja djeteta, te ih pozvati na ukljuéivanje u savjetovanje ili stru¢nu
pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zaStitu djece,
obiteljska savjetovalista i sli¢no) i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne ustanove da slucaj
prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drzavne uprave u Zupanijama, policiji ili
nadleznom drzavnom odvjetnistvu;

- 0 poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene
biljeske, kao i voditi odgovaraju¢e evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se dostaviti na
zahtjev drugim nadleznim tijelima. Po primitku prijave ili obavijesti Zurno ispitati slucaj te
pribaviti podatke o svim okolnostima, narocito o obliku, intenzitetu, tezZini i vremenskom
trajanju nasilja, kao i sve podatke o obiteljskim i drugim prilikama djeteta koje je pocinitelj
nasilja;

- §to Zurnije pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje i na
primjeren nacin obaviti razgovor poradi stjecanja uvida u obiteljske i druge prilike djeteta, a
tijekom razgovora nastojati doznati je li dijete bilo izvrgnuto bilo kojem obliku nasilja il
zanemarivanja u svojoj obitelji ili izvan nje;

- radi zaStite djetetovih prava i radi Sto Zurnijeg otklanjanja uvjeta koji pridonose nasilnom
ponasanju djeteta, izreci primjerene mjere obiteljskopravne zastite;



- u slu¢aju sumnje na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta od strane roditelja ili zakonskih
zastupnika, podnijeti prekrsajne, odnosno kaznene prijave;

- upoznati roditelje, odnosno zakonske zastupnike djeteta pocinitelja nasilja s
neprihvatljivos¢u i StetnoS¢u takvog ponaSanja i izvijestiti ih o nadleznostima centra za
socijalnu skrb za zastitu prava i interesa djeteta;

- preporuciti i obvezati roditelje, odnosno zakonske zastupnike djeteta pocinitelja nasilja na
ukljucivanje u savjetovanje ili strucnu pomo¢ pri centru za socijalnu skrb ili pri drugoj
odgovarajucoj ustanovi, odnosno njihovim sluzbama i u sluc¢aju potrebe obvezati ih na
ukljucivanje djeteta u primjerene oblike psihosocijalne pomoci, te ih nadzirati u izvrSavanju
zadane obveze;

- redovito nadzirati preporuceno postupanje roditelja prema djetetu, te obaviti odgovarajuée
provjere i izvide, kao i pratiti djetetovo ponasanje u odgojnoobrazovnoj ustanovi ili u drugoj
sredini gdje boravi, a posebice pratiti je |li dijete i dalje nasilno, kako bi se poduzele
primjerene mjere obiteljskopravne zastite djeteta;

- 0 svakoj zaprimljenoj prijavi, odnosno obavijesti o nasilju medu djecom i mladima voditi
odgovaruce evidencije zasticenih podataka, te evidentirati i biljeziti svako postupanje centra
za socijalnu skrb.

Clanak 44.
U&enici su duzni u svakoj prilici pristojno se ponasati na svakom mjestu, u Skoli i izvan Skole,
¢uvati osobni ugled i ugled Skole. U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se
pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i
ugled drugog ucenika, pruZiti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i
postivati drugoga. Uéenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci,
laZze, krade, unistava, zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomoé uéeniku u nevolji, ometa ucenje i
dr.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozZaja, bracnog ili obiteljskog statuta, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije. Svatko tko prepozna
ovakvo krsenje odredbi duzan je obavijestiti nadlezne institucije prema vazeéim zakonskim
propisima RH.

VII. NACINI POSTUPANJA PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 45.
Duznost je djelatnika, u¢enika i svih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini Skole.
Djelatnici Skole duini su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duZni uredno pospremiti radne materijale,
iskljuciti elektriéne aparate. Svi u¢enici i djelatnici Skole duini su obavijestiti ravnatelja ili
voditelja o nadenim ostecenjima u ucionici i prijaviti Stetu.
Nadene stvari predaju se u tajnistvo Skole gdje se ¢uvaju na sigurnom mjestu najvide do kraja
tekuce nastavne godine. Sve pronadene stvari se unistavaju ili doniraju udrugama ovisno o
potrebi nakon isteka navedenog roka.



Clanak 46.
Ucenici su duZni odrZavati radno mjesto, ucionicu i Skolsko okruzenje Cistim.
Nije dozvoljeno ostecivati inventar nastavnih prostorija (oStecivanje i pisanje po klupama,
odtecivanje ostalog namjestaja i opreme Skole, pisanje po zidovima, bacanje otpadaka i
zaCepljenje sanitarnih prostorija i dr.), svoje osobne opreme (unistavanje Skolskog pribora,
knjiga i sl.) i opreme svojih kolega kao i bacanje predmeta kroz prozore Skole. Svaku
pocdinjenu Stetu redari ili ocevici duzni su prijaviti predmetnom nastavniku, voditelju ili
razredniku. Steta se naplacuje od pocinitelja preko razrednika. Protiv pocinitelja $tete mogu
se poduzeti i odgojne mjere, ovisno o okolnostima pod kojima je Steta napravljena. Ukoliko
pocinitelj Stete ostane nepoznat, cijelo razredno odjeljenje ée nadoknaditi nastalu Stetu ako
je Stetu prouzrokovao netko iz njihovog odjeljenja.
Steta u zgradi ili dvoridtu koju uéine uéenici, a za koju se nije utvrdio krivac, nadoknaduju svi
u¢enici Skole jednako.

Clanak 47.
Skola nije odgovorna za nestanak osobnih stvari i novca uéenika i djelatnika Skole za vrijeme
njihova boravka u Skoli.

Clanak 48.
U slucaju da ucenik nasilnim ponasanjem nanese Stetu Skolskoj ili privatnoj imovini primijenit
¢e se Pravilnik o predagoskim mjerama.

Clanak 49.
Prostori Skole opremljeni su videonadzorom koji se moze koristiti za utvrdivanje ¢injenica i
eventualnih prekrsaja odredbi Kuénog reda.

VIIl. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 50.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza djelatnika i
u¢enika Skole. Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za
povredu radne obveze. Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika,
odgovoran je prema Statutu Skole i Pravilniku o kriterijama za izricanje pedagoskih mjera.
Kad osobe koje nisu uenici i djelatnici Skole za vrijeme boravka u Skoli kr§e Kuéni red,
deZurni nastavnik ili spremacica treba ih udaljiti iz prostorija Skole, a ako se usprotive duzni
su pozvati policiju.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 51.
Stupanje na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o kuénom redu od 2. rujna

2024. godine.

Clanak 52.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.



